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ABSTRACT 

The rapid development of information technology in the digital world has spawned many types of activities based 

on the use of technology in processing value data. The world of education is required to be able to follow the rapid 

and dynamic development of information technology in order to increase the knowledge and quality of human 

resources so that information technology can be utilized as fully as possible. Processing of student grade data 

which contains information is chronological in nature and can be updated. Microsoft Excel or Microsoft Office Excel 

is a worksheet application program created and distributed by Microsoft Corporation that can run on Microsoft 

Windows and Mac OS. Making report cards manually will take a long time and a lot of energy, especially in schools 

that have very many students. Therefore, here will be discussed Techniques for Making and Managing Microsoft 

Excel-Based Report Card Applications. By using the VLOOKUP and HLOOKUP formulas, these two functions are 

functions in Microsoft Excel which function more or less to search for or view data from a table vertically and 

horizontally. Thus, through the activities of this community service program the aim is to provide effective basic 

knowledge to the teaching staff of SMP Bina Bangsa Mandiri so that in the future the teaching staff in processing 

student value data can continue to be developed through their knowledge. 
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ABSTRAK 

Pesatnya perkembangan teknologi informasi dalam dunia digital banyak melahirkan berbagai jenis kegiatan yang 

berbasis pada pemanfaatan teknologidalam mengolah data nilai. Dunia pendidikan dituntut untuk bisa mengikuti 

perkembangan teknologi informasi yang begitu cepat dan dinamis ini dalam rangka peningkatan pengetahuan dan 

kualitas sumber daya manusia sehingga teknologi informasi tersebut dapat dimanfaatkan semaksimal mungkin. 

Pengolahan data nilai siswa yang berisi informasi bersifat kronologis dan bisa di update. Microsoft Excel atau Mi-

crosoft Office Excel adalah sebuah program aplikasi lembar kerja yang dibuat dan didistribusikan oleh Microsoft 

Corporation yang dapat dijalankan pada Microsoft Windows dan Mac OS. Pembuatan raport secara manual akan 

membutuhkan waktu yang lama dan tenaga yang banyak, apalagi di sekolah-sekolah yang mempunyai siswa yang 

sangat banyak . Oleh karena itu disini akan dibahas Teknik Pembuatan Dan Pengelolaan Aplikasi Raport Berbasis 

Microsoft Excel. Dengan menggunakan rumus VLOOKUP dan HLOOKUP, kedua fungsi tersebut merupakan sebuah 

fungsi di Microsoft excel yang kurang lebih berfungsi untuk mencari atau melihat sebuah data dari suatu table 

secara vertical dan horizontal. Dengan demikian, melalui kegiatan program pengabdian masyarakt ini bertujuan 

untuk memberikan pengetahuan dasar yang tepat guna pada tenaga pengajar SMP Bina Bangsa Mandiri sehingga 

pada masa kedepannya para tenaga pengajar dalam proses pengolahan data nilai siswa dapat terus dikembangkan 

melalui ilmu pengetahuan yang dimiliki. 

Kata kunci : Teknologi Informasi, dunia digital, Aplikasi Raport, Bina Bangsa Mandiri. 
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PENDAHULUAN 

Pemanfaatan TIK sudah menyentuh hampir seluruh aspek kehidupan masyarakat. Termasuk salah 

satunya dalam mendukung pengelolaan sekolah. Rencana Strategis Departemen Pendidikan Nasional, 

secara ekspisit menyebutkan tiga pilar kebijakan nasional, yaitu (1) perluasan dan pemerataan akses, (2) 

peningkatan mutu, relevansi dan daya saing, dan (3) penguatan tata kelola, akuntabilitas dan citra publik 

pendidikan, untuk mewujudkan pendidikan yang bermutu, akuntabel, murah, merata dan terjangkau 

seluruh strata ekonomi.   

Selain sebagai sarana pendidikan yang mampu memberikan kemudahan dan kesempurnaan, 

Komputer juga mampu mengambil proporsi sebagai alat pengolahan data nilai siswa, dimana tool yang 

dapat digunakan yaitu salahsatunya Microsoft Excel. Melalui tool ini kita tidak hanya dapat melakukan 

sebuah perhitungan secara otomatis saja, melaikan kita mampu membuat sebuat aplikasi untuk men-

golah nilai siswa, sehingga semuanya akan berjalan serba system, contohnya yaitu pembuatan Raport 

siswa.  

Namun pengolahan data nilai siswa melalui Microsoft Excel ini belum secara merata digunakan 

oleh seluruh tenaga pengajar khususnya di SMP Bina Bangsa Mandiri.  Melihat hal tersebut, maka tim 

pengabdian masyarakat memandang perlu diselenggarakan sebuah pelatihan pembuatan aplikasi se-

derhana untuk mengolah data nilai siswa yang berbasis Microsoft Excel, dalam sebuah program pelati-

han yang kami beri judul “Teknik Pembuatan dan Pengelolaan Aplikasi Raport Berbasis Microsoft Excel”. 

METODE PENELITIAN 

Penelitian ini merupakan penelitian kuantitatif, Metode yang digunakan dalam penelitian ini ada-

lah metode pelatihan/workshop dimana diberikan pelatihan dengan mempraktekan materi-materi yang 

sudah disiapkan untuk kemudian diajarkan kepada tenaga pengajar SMP Bina Bangsa Mandiri, agar 

dapat diketahui pengaruh teknologi informasi pembuatan aplikasi raport berbasis microsoft excel ter-

hadap kemampuan tenaga pengajar SMP Bina Bangsa Mandiri. Subjek penelitian ini adalah tenaga 

pengajar SMP Bina Bangsa Mandiri yang berjumlah 21 orang. Dalam penelitian ini ada beberapa per-

siapan yang terbagi menjadi tahapan persiapan, tahapan pelaksanaan dan tahapan analisis. Teknik 

pengumpulan data menggunakan tes. Tujuan tes adalah untuk mengetahui kemampuan pemahaman 

konsep tenaga pengajar setelah diberikan penulisan rumus-rumus pembuatan raport dengan microsoft 

excel.  Teknik analisis data yang dilakukan adalah uji hipotesis bertujuan untuk melihat pengaruh 

teknologi informasi terhadap kemampuan pemahaman konsep tenaga pengajar. Prosedur penelitian 

yang diberikan adalah; 1) Membuat grup Whatsapp yang berjumlah 21 orang tenaga pengajar SMP 

Bina Bangsa Mandiri, 2) Mengirim mengirim materi pembuatan raport ke dalam grup whatsapp, 3) 

Memberikan dan mengirim soal kedalam grup whatsapp, 4) Pengumpulan jawaban oleh tenaga 

pengajar, 5) Pemeriksaan serta analisis jawaban tenaga pengajar. Penelitian ini dianggap terpenuhi apa-

bila mencapai indikator pemahaman konsep algoritma. 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Hasil 

Berdasarkan observasi lapangan, dihasilkan kendala tentang minimnya keterampilan dan penge-

tahuan yang berhubungan dengan penggunaan Microsoft excel sebagai aplikasi raport, sehingga tim 

perlu merumuskan, merancang dan menyiapkan materi pembekalan pengetahuan tentang rumus-ru-

mus yang akan digunakan. 

Pada Pelaksanaan Pelatihan, Pra-pelatihan tim memberikan pemahaman tentang pemanfaatan 

aplikasi mocrosoft excel dalam proses pengolahan data nilai.  

Selanjutnya dilakukan sebuah pelatihan, yaitu dengan memberikan pelatihan teknik pembuatan 

dan pengelolaan aplikasi raport berbasis microsoft excel 

Berikut hasil dari pelatihan pembuatan raport kepada tenaga pengajar SMP Bina Bangsa mandiri, 

dengan menerapkan Rumus Vlookup untuk mengolah data vertical dan Rumus Hlookup untuk men-

golah data horizontal) , seperti terlihat dalam gambar dibawah ini : 
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Gambar 1 Penerapan Rumus Vlookup 

 

 

Gambar 2 Penerapan Rumus Hlookup 

 

Langkah awal dalam pelatihan ini adalah membuat sebuah predikat angka untuk nilai akhir pada 

raport, sebagai berikut : 

 

Gambar 3 Penulisan Predikat Angka 

 

Selanjutnya membuat tabel dan penerapan rumus SUMpada kolom P (Jumlah), seperti gambar 

dibawah ini : 



174 | JPT : Vol. 4, No. 1, April 2023 

 

 

Gambar 4 Penerapan Rumus SUM 

 

Kemudian, untuk kolom Q (peringkat) digunakan rumus RANK (perangkingan), seperti terlihat 

pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 5 Penerapan Rumus RANK  

 

Kemudian, untuk kolom R (Rata-rata) digunakan rumus RANK EVERAGE (rata-rata), seperti terlihat 

pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 6 Penerapan Rumus EVERAGE 
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Kemudian hasil penerapan rumus secara lengkap dapat dilihat pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 7 Hasil akhir Pelatihan dengan menerapkan beberapa rumus 

 

Kemudian hasil akhir dari pelatihan ini, dapat dilihat pada gambar dibawah ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 8 Raport Siswa 

 

Pembahasan 

Penelitian ini bertujuan untuk mempermudah para tenaga pengajar dalam melakukan penilaian 

serta perangkingan dan membuat nilai rata-rata setiap siswa didiknya, sekaligus mengevaluasi, apakah 

penerapan teknologi informasi pembuatan raport ini dapat mudah dipahami oleh tenaga pengajar pada 

SMP Bina Bangsa Mandiri, hal ini tentu perlu dilakukan sebuah proses dan langkah-langkah yang tepat 

agar pelatihan ini dapat benar-benar teraplikasikan dengan terwujudnya ssatu sistem penilaian yaitu 

raport siswa yang berbasis microsoft excel, karena memang hasil pemantauan, bahwa belum semua 

tenaga pengajar mengetahui rumus-rumus yang ada pada microsoft excel, sehingga dengan diada-

kannya pelatihan ini, para tenaga pengajar merasa memperoleh ilmu pengetahuan tambahan khu-

susnya dalam penerapan teknologi informasi. 

Dari hasil penelitian yang telah dilaksanakan dan dilihat dari pertanyaan-pertanyaan tenaga 

pengajar, peneliti  dapat menyimpulkan bahwa tenaga pengajar sudah memenuhi indikator pema-

haman konsep yang tertulis menurut kriteria peneliti, terlihat dari pertanyaan tenaga pengajar dari cara 

mereka menyusun langkah-langkah pertanyaan dengan tertata, berurutan dan tidak berubah-ubah, 

NOMOR INDUK SISWA             : 105026 
NAMA SISWA             : SINTA 
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menuliskan rumus yang akan digunakan, melakukan sesuai dengan prinsipnya beberapa operasi hitung, 

meyusun bukti dan mampu memberikan pertanyaan yang lebih sistematis. 

KESIMPULAN 

Berdasarkan hasil pelatihan dan hasil dari pembuatan raport yang dilakukan oleh tenaga 

pengajar, dan setelah dianalisis diperoleh beberapa kemampuan pemahaman konsep tenaga pengajar 

setelah dilakukan pembelajaran dengan memberikan pelatihan dan contoh secara langsung terlihat dari 

rata-rata tenaga pengajar mampu menyelesaikan semua tantangan ini dengan menghasilkan sebuah 

sistem penilaian raport siswa berbasis microsoft excel, tenaga pengajar yang mampu menyelesaikan 

pembuatan raport ini sebanyak 19 orang tenaga pengajar dari total 21 tenaga pengajar. Hal ini menun-

jukan bahwa penerapan teknologi infomrasi dan pemahaman para tenaga pengajar terhadap penulisan 

rumus-rumus mengalami peningkatan yang cukup signifikan, sehingga tidak butuh waktu yang lama 

bagi tenaga pengajar dalam memahami rumus-rumus yang telah diberikan oleh peneliti.  
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